Hospodarsky poriadok Slovenskej komory socidalnych pracovnikov a asistentov socidlnej prace

HOSPODARSKY PORIADOK

SLOVENSKEJ KOMORY SOCIALNYCH PRACOVNIKOV

A ASISTENTOV SOCIALNEJ PRACE
z 18. septembra 2015

v zneni zmien z 24 oktdbra 2019.

Slovenskd komora socialnych pracovnikov a asistentov sociilnej prace sa na svojom
ustanovujucom sneme, v sulade s § 14 ods. 4 pism. d) zékona ¢. 219/2014 Z. z. o socialnej praci
a o podmienkach na vykon niektorych odbornych cinnosti v oblasti socialnych veci a rodiny
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (d’alej len ,,zdkon”) uzniesla na tomto hospodarskom
poriadku:

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Hospodarsky poriadok upravuje zasady hospodéarenia s majetkom komory a je zavdzny pre vsetkych
¢lenov komory, organy komory a jednotlivé organizacné utvary komory, ak su zriadené.

Clanok 2
Majetok, prijmy a vydavky komory

1) Majetok komory tvoria:
d dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok,
b) finan¢ny majetok,
0 zasoby,
d pohladavky a iné majetkové prava.

2) Prijmy a vydavky: Prijmy komory tvoria:
d Clenské prispevky,
b) pokuty ulozené v disciplinarnom konani,
0 poplatky suvisiace s vykonom samostatnej praxe,
d) prispevok zo $tatneho rozpoctu poskytnuty v stlade so zakonom,
e dary,
f) prijmy v oblasti vzdelavania a vydavania odbornych ¢asopisov a publikacii na podporu
plnenia svojich uloh,
g iné prijmy.
3) Vydavky komory tvoria: a) cestovné nahrady;
d vydavky na schodze, porady, seminare, vzdelavaciu ¢innost’;
b) osobné vydavky a ostatné vydavky spojené s organizaciou a zaistenim ¢innosti komory;
0 ostatné prevadzkové vydavky;
d) vydavky na prilezitostné pohostenie a dary;
e vydavky na informaénu a edi¢nti ¢innost’;
) odmeny pracovnikom komory;
g ostatné vydavky na ¢innost’ komory.
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Clanok 3
Hospodarenie s majetkom komory

Hospodarenie komory sa riadi v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky
a prislusnymi ustanoveniami vnttornych predpisov komory.

Finan¢né prostriedky komory mézu byt pouzité vyluéne na ¢innosti, ktoré s podla zdkona
a inych vnutornych predpisov komory ur¢ené na jej Cinnost’ alebo v stvislosti s fiou.

Komora samostatne spravuje svoj majetok a hospodari na zaklade rozpoctu schvaleného
na prislusny kalendarny rok.

Ak rozpocet na nasledujuci rozpoctovy rok nebol schvéaleny do 31. decembra bezného roka,
spravuje sa hospodarenie komory v obdobi od 1. januara rozpoctového roka do schvalenia
rozpoctu na prislusny rozpoctovy rok rozpoctovym provizériom. Vydavky uskutocnené pocas
rozpoctového provizoria v kazdom mesiaci rozpo¢tového roka nesmu prekrocit’ jednu dvanastinu
celkovych vydavkov schvéleného rozpoctu predchadzajiceho rozpoctového roka; vynimku
pocas rozpoctového provizoria tvoria vydavky, ktoré sa uhradzaju v sulade s terminmi splacania
dohodnutymi v predchddzajicom rozpoctovom roku, vydavky na povinni uhradu podla
osobitnych predpisov a nevyhnutné vydavky spojené so zasadnutim snemu.

Predseda komory zodpoveda za hospodarenie komory, vedenie uctovnictva v stlade so zakonom
€. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v z.n.p. a Opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky
¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uc¢tovania a ucétovej
osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie st zalozené alebo zriadené na ucel podnikania v plathom
zneni, a za predloZenie individudlnej i¢tovnej zavierky a vyrocnej spravy v stlade s Opatrenim
Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢ MF/17616/2013-74, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti 0 usporiadani, oznacovani a obsahovom vymedzeni poloziek individualnej uctovne;j
zavierky a vyrocnej spravy pre uctovné jednotky uctujiice v ststave podvojného uctovnictva,
ktoré nie su zaloZené alebo zriadené na ucel podnikania v platnom zneni.

Clenovia komory a jednotlivé organizaéné utvary komory, su povinné ochrafiovat’ majetok
komory zvereny do uZzivania pred poskodenim, stratou, znicenim alebo odcudzenim
a zabezpelit, aby bol vyuzivany len v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi
Slovenskej republiky, vnutornymi predpismi komory, jej poslanim a tlohami.

V pripade, ze ¢len komory prestane vykonavat volenli funkciu, ktora je spojena s pravom
hospodarenia s majetkom komory, je povinny odovzdat’ hospodarsku agendu, vratane overeného
zostatku finan¢nej hotovosti, cenin a zverenych predmetov, protokolarne overeni predsedom
komory alebo prislusnym predsedom organu komory, najneskor do dna skoncenia vykonavania
funkcie. Zamestnanec komory, ktory prestane vykondvat funkciu spojentt s hmotnou
zodpovednost'ou je povinny diiom ukonéenia pracovného pomeru odovzdat’ hospodarsku agendu
a zvereny majetok urcenému organu komory. Podrobnosti v suvislosti S ukonc¢enim vykonavania
volenej funkcie, spdsobu odovzdavania zverenych predmetov a pracovnej agendy upravuje
pracovny poriadok komory.

Ak doslo k umrtiu osoby, ktora zodpovedala za hospodarsku agendu alebo ak tato osoba z inych
opodstatnenych dovodov nemdze osobne odovzdat pracovnu agendu vratane zverenych
predmetov, hotovosti a cenin, jej protokolarne odovzdanie, zabezpeci predseda komory. Ten je
povinny najneskdér do 30 dni odo dna protokolarneho odovzdania o tejto skutocnosti
upovedomit/informovat/oboznamit prislusny organy komory.
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Databaza Clenskej zékladne komory je majetkom komory. Organy komory zodpovedaju
za ochranu osobnych udajov ¢lenskej zakladne komory a informacie z nej vyuzivaju len pre ucely
uvedené v zédkone a v stvislosti s vykonom uloh Komory.

Clanok 4
Rozpocet a hospodarenie s finanénymi prostriedkami

Predstavenstvo komory zostavuje a schval'uje rozpocet komory na prislusny kalendarny rok ako
celok, v ¢leneni podl'a druhov prijmov a vydavkov v ramci sledovanych ¢innosti.

Pri zostavovani rozpoctu vychadza predstavenstvo komory z planov ¢innosti organov komory,
rozborov skuto¢nych vysledkov hospodarenia predchadzajucich rokov, navrhov a sprav organov
komory, dotacii, pripadne inych skuto¢nosti ovplyviujtcich jeho zostavenie.

Spravu o hospodareni komory za uplynuly kalendarny rok schvaluje snem komory.

Predstavenstvo komory a organy komory zodpovedaju za hospodarne vyuzivanie prijatych
finan¢nych prostriedkov na ucely, ktoré vyplyvaji z predmetu ¢innosti a su povinné zabezpecit’
transparentnost’ vSetkych finan¢nych operacii vykondvanych komorou.

Clanok 5
Vedenie uctovnictva

Ugttovnictvo komory je vedené v ststave podvojného uétovnictva v stlade so zdkonom
¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p. a Opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky
¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uctovania a Uctovej
osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie st zalozené alebo zriadené na ucel podnikania v plathom
zneni.

Komora zodpoved4d za vedenie UCtovnictva, rozborov Statistiky, vykaznictva a prislusnej
administrativnej agendy v kvalite a rozsahu v sulade so v§eobecne zavéiznymi predpismi.

Organy komory st povinné predkladat’ predstavenstvu komory v stanovenom termine
na zauctovanie doklady preukazujiace vznik skuto¢nosti, ktoré st predmetom uctovnictva a dbat’
na to, aby predkladané doklady obsahovali potrebné nalezitosti tétovnych dokladov.

Komora zaklada ucty v penaznych ustavoch so sidlom v Slovenskej republike v doméce;,
pripadne 1 zahrani¢nej mene.

Archivécia a Gischova dat je zabezpecena pomocou elektronickych médii a zalohovanie dat bude
vykonavané v zmysle internej smernice, ktora vyda predseda komory. Smernica bude zverejnena
na web. stranke komory.

Clanok 6
Kontrola hospodarenia

Dozorna rada komory je povinnd minimalne raz za kalendarny rok vykonat kontrolu
hospodarenia a predlozit’ spravu o hospodareni komory snemu komory.

Dozorna rada komory v pripade zistenia nedostatkov navrhuje opatrenia na ich odstranenie. Za
odstranenie nedostatkov a plnenie prijatych opatreni zodpoveda predstavenstvo komory.

Dozorna rada komory d’alej kontroluje
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d cinnost’ komory,

b) plnenie uzneseni snemu komory,

¢ hospodarenie komory,

d) Cinnost’ predstavenstva komory a predsedu komory,

e) dodrziavanie vnutornych predpisov a rozhodnuti organov komory.

Clanok 7
Inventarizacia majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov

Komora vykondva raz ro¢ne inventarizaciu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavéizkov
podla vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov a v stulade s prikazom na vykonanie
inventarizacie vydanom predsedom komory.

Inventariza¢nii komisiu zriad’'uje a jej ¢lenov menuje dozorna rada komory.

Inventariza¢na komisia m& minimalne troch ¢lenov, pricom jeden je predsedom inventarizacnej
komisie.

Inventarizana komisia vypractva inventarizacny zapis, ktory predklada dozornej rade komory.
Inventarizany zapis obsahuje okrem povinnych nalezitosti aj nédvrh na vysporiadanie
inventarizaénych rozdielov.

PodrobnejSie podmienky a termin na vykonanie inventarizdcie upravuje vnutorny predpis
komory, vydany predsedom komory.

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

Na skuto¢nosti tymto hospodarskym poriadkom vyslovne neupravené sa primerane pouZziju
vSeobecne zavizné pravne predpisy Slovenskej republiky a vnatorné predpisy komory.

Zmeny a doplnky tohto hospodarskeho poriadku podliehaju schvaleniu snemu komory v stlade
s platnym rokovacim poriadkom. Zmeny hospodarskeho poriadku nadobudaju platnost’
a u¢innost’ diiom ich riadneho schvalenia Snemom komory.

Hospodarenie s prostriedkami statneho rozpoc¢tu budi blizsie upravené v zmluve medzi komorou
a Ministerstvom prace, socidlnych veci a rodiny SR.

Hospodarsky poriadok nadobuda platnost’ a uc¢innost’ dilom jeho schvalenia snemom komory.

V Ziline diia 24.10.2019 PhDr. Mgr. Ol'ga Jaro$ova, PhD.

predsednicka komory
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